W.021.1.2020

Zarzadzenie Nr 58/2020
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioclawku
z dnia 23 czerwcea 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Wydawnictwa Panstwowej
Uczelni Zawodowej we Wioclawku

Na podstawie §21 Statutu Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku w zw. z §2 ust. 2 pkt 3
Regulaminu organizacyjnego Pafistwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin organizacyjny Wydawnictwa Panstwowej Uczelni Zawodowej

we Wioctawku, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie  Redaktorowi naczelnemu
Wydawnictwa.
2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi
Rektora ds. rozwoju Uczelni.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 23 czerwcea 2020 1.




Zalgeznik do zarzadzenia Nr 58/2020
Rektora Paiistwowej Uczelni Zawodowej we Wioclawku

z dnia 23 czerwea 2020 r.

Regulamin organizacyjny
Wydawnictwa Panstwowej Uczelni Zawodowej

we Wloclawku

Zagadnienia ogdlne

§1.
Wydawnictwo dziata na podstawie Statutu Panstwowej Uczelni  Zawodowej
we Wioctawku oraz niniejszego regulaminu.
Wydawnictwem kieruje Redaktor Naczelny.
Wydawnictwo reprezentuje Panstwowa Uczelni¢ Zawodowg we Whoctawku, na
ogolnopolskich i zagranicznych targach oraz wystawach zwigzanych z ekspozycja
publikacji naukowych i dydaktycznych.
Wydawnictwo prowadzi dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu wydawniczego.
Roczny plan wydawniczy stanowi podstawe do sporzadzenia planu rzeczowo-
finansowego Wydawnictwa, bedacego elementem sktadowym planu rzeczowo-
finansowego Uczelni.
Baze lokalowa Wydawnictwa Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku, zwanej
dalej ,Uczelnig” stanowia pomieszczenia przeznaczone przez Uczelni¢ dla
Wydawnictwa.
Wydawnictwo korzysta z wyposazenia i sprzetu przekazanego do uzytkowania przez
Uczelnig.

§2.
Wydawnictwo realizuje zadania okreslone Regulaminem Organizacyjnym Uczelni,
a takze, w szczegdlnosci:
1) podejmuje dziatania zmierzajgce do wykonania rocznego planu wydawniczego;
2) wydaje drukiem badZ w formie elektronicznej czasopisma naukowe, monografie,

skrypty, materiaty do ¢éwiczen, podreczniki, materiaty informacyjne dotyczace




3)
4)
S)

6)

7)

8)

Uczelni oraz inne prace, w tym prace zlecone przez podmioty zewngtrzne, zwane
dalej publikacjami;

prowadzi obstuge procesu edytorskiego publikacji naukowych i dydaktycznych;
organizuje i poszukuje kanaty dystrybucji i sprzedazy publikacji;

uczestniczy w ogolnopolskich targach ksigzki, wspétorganizuje promocjg ksigzek
oraz prezentacje publikacji na konferencjach i imprezach zwigzanych z tematyka
wydawanych publikacji, a takze, w zaleznosci od potrzeb, na innych uczelniach oraz
w instytucjach naukowych;

wspolpracuje z innymi wydawnictwami, w tym zagranicznymi, oraz zakladami
poligraficznymi;

wspolpracuje z innymi jednostkami Uczelni w zakresie ksztaltowania dziatalnodci
wydawniczej;

prowadzi obstuge administracyjng procesu recenzyjnego.

. W celu realizacji zadan okreslonych w ust. I Wydawnictwo wykorzystuje:

1))
2)
3)
4)

S)

6)
7)

srodki finansowe na wydawanie wszelkich publikacji ujete w planie rzeczowo-
finansowym Uczelni;

$rodki finansowe jednostek zlecajacych ushugi wydawnicze;

dotacje ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego;

srodki finansowe z innych zrédet — instytucji i przedsigbiorstw panstwowych lub
prywatnych;

przychody za $wiadczone ustugi wydawnicze zlecane przez jednostki spoza
Uczelni;

przychody ze sprzedazy publikacji;

przychody z reklam.

Srodkami finansowymi Wydawnictwa dysponuje Redaktor Naczelny Wydawnictwa,

za$ nadzér nad gospodarkg finansowa sprawuje Petnomocnik Rektora ds. Rozwoju

Uczelni oraz Kwestor.

Zmagazynowanymi publikacjami Wydawnictwa dysponuje Redaktor Naczelny

Wydawnictwa, a nadzér nad gospodarka w tym zakresie sprawuje Pelnomocnik

Rektora ds. Rozwoju Uczelni.

Cennik ustug wydawniczych zatwierdza Rektor, po akceptacji Petnomocnika rektora

ds. rozwoju Uczelni oraz Kwestora, na wniosek Redaktora Naczelnego.

ialno$¢ materialng za mienie Wydawnictwa.



§3.

Organizacja pracy w Wydawnictwie jest podporzadkowana wymogom cyklu wydawniczego

i obejmuje:

1))

2)

3)

4)

5)

sprawy administracyjne dotyczace prowadzenia dokumentacji poszczegolnych tytutow
(teki wydawnicze), dokumentacji zlecen oraz kosztow, dokumentéw zwigzanych
z funkcjonowaniem Wydawnictwa,

archiwizacje dokumentacji zgodnie z postanowieniami instrukeji kancelaryjnej oraz
przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego;

redakcje merytoryczng oraz techniczng;

zlecanie skladu i tamania tekstu, druku, opraw introligatorskich i innych prac, ktérych
wykonanie w Wydawnictwie jest niemozliwe, zgodnie z procedurami dotyczgcymi
zamdwien publicznych;

dystrybucje i promocje publikacji.

§4.

Organizacje rocznego cyklu wydawniczego oraz procedur zwigzanych z publikowaniem prac

w Wydawnictwie, a takze zasady finansowania publikacji skierowanych do Wydawnictwa

Panistwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku ustala Rektor w drodze zarzadzenia.

Kompetencje Redaktora Naczelnego i Rady Wydawniczej
§5S.

Do kompetencji Redaktora Naczelnego nalezy w szezegolnoscel:

D
2)
3)
4)
S)

6)

7)

8)
9

reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz;

opracowywanie rocznych planéw dziatan wydawniczych;

przewodniczenie posiedzeniom Rady Wydawniczej,

organizowanie posiedzen Rady Wydawniczej;

prowadzenie dziatan Wydawnictwa w zakresie poprawy efektywnosci i prawidtowego
funkcjonowania Wydawnictwa;

zawieranie uméw wydawniczych z autorami i ttumaczami oraz umow z recenzentami,
zgodnie z upowaznieniem Rektora;

nadzor oraz koordynacja nad wlasciwym przebiegiem cyklu wydawniczego;

ustalenie naktadu publikacji po zasiggnigciu opinii Rady Wydawniczej;



10) weryfikacja materiatéw skladajacych si¢ na publikacje zgodnie z zasadami wydawania
publikacji;

11) wspotpraca z drukarniami w zakresie publikacji;

12) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci wydawnictwa i przedkladanie ich
Rektorowi, po uprzednim zaopiniowaniu przez Rad¢ Wydawniczg;

13) opracowywanie wnioskoéw dotyczacych cen ustug wydawniczych;

14) ustalanie cen publikacji, negocjowanie rabatéw z hurtowymi odbiorcami, zawieranie
z nimi stosownych uméw, zgodnie z upowaznieniem Rektora;

15) przedstawianie wnioskéw dotyczacych rozbudowy i unowoczesniania sprzetu
komputerowego i oprogramowania Wydawnictwa;

16) wnioskowanie w sprawach personalnych (awanse, nagrody, udziat w konferencjach,
targach, wymianach zagranicznych itd.);

17) dbatoéé¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikow Wydawnictwa,

18) wnioskowanie o zaopatrywanie Wydawnictwa w sprzet techniczny, materialy i inne

wyposazenie.

§6.

1. Organem opiniodawczym Rektora jest Rada Wydawnicza.
2. Do kompetencji Rady Wydawniczej naleza sprawy okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Uczelni, a takze, w szczegdlnosci:
1) opiniowanie planu dzialan wydawniczych;
2) wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z kierunkami dziatalno$ci oraz rozwojem
wydawnictwa;
3) opiniowanie rocznych sprawozdan Redaktora naczelnego z dzialalnosci
wydawnictwa;
4) formutowanie wnioskéw dotyczacych celowosci wydania zgloszonych pozyciji;
5) podejmowanie decyzji w sprawie przyjecia do wydania pozycji zgloszonych poza
zatwierdzonym planem wydawniczym;
6) ustalanie, w ramach przyjetych w Uczelni stawek, wysokosci honorariéw autorskich
oraz recenzenckich;
7) dokonywanie okresowych przegladow serii wydawniczych i wydawnictw ciggtych;
8) podejmowanie inicjatyw wydawniczych;

9) wyrazanie opinii w innych ch dotyczacych dziatalnosei wydawnictwa,




Zarzadzanie zasobami elektronicznymi
§7.

1. Wydawnictwo posiada i administruje wlasng strong internetowg znajdujaca si¢ pod
adresem http://wyd.edu.pl. Strona stuzy w szczegdlnosei do  prezentowania
i upowszechniania ~ dorobku Wydawnictwa, w  tym czasopism  naukowych
publikowanych w formie elektronicznej, komunikatow oraz ogloszen.

2. Wydawnictwo posiada e-mailowy adres funkcyjny: wydawnictwo@puz.wloclawek.pl,
wykorzystywany w celu prowadzenia korespondencji stuzbowej. W zaleznosci od
potrzeb, adres ten moze by¢ wykorzystywany réwnolegle badZ zamiennie z adresami
imiennymi pracownikow Wydawnictwa.

3. W celu zapewnienia wysokich standardéw wydawniczych, w pracach redakcyjnych
wykorzystywany jest elektroniczny system identyfikacji obiektow cyfrowych (DOI) oraz
system antyplagiatowy (Similarity Check).

4. Wydawnictwo zarzadza kontami publikowanych czasopism naukowych w bazach

indeksacyjnych oraz dba o aktualnosé i kompletnos¢ zawartych w nich informacji.

§8.

1. Danymi dostepu do konta pocztowego Wydawnictwa, zaplecza witryny internetowe;j
oraz do pozostatych ustug sieciowych dysponuje Redaktor naczelny oraz upowazniony
pracownik Wydawnictwa. Dane te powinny byc¢ odpowiednio zabezpieczone
i chronione przed nieuprawnionym wykorzystaniem.

2. W szezegodlnych okoliczno$ciach, zwigzanych m.in. z koniecznodcia uzyskania pomocy
technicznej, dane dostgpu moga zostaé przekazane wlasciwemu pracownikowi Uczelni.

3. Prawo dostepu do baz indeksacyjnych czasopism oraz ich edycji przystuguje takze

osobom reprezentujgcym Redakcje czasopism.

Postanowienia koncowe
§9.
Regulamin Organizacyjny nie narusza ani nie wytacza innych zarzgdzen Rektora zwigzanych

7 dziatalnogcig Wydawnictwa Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku.




